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Vyhlaska ¢. 383/2009 Sb., o cetnich zdznamech v technické formé vybranych ticetnich jednotek a jejich
preddvini do centrdlniho systému ticetnich informaci stdtu

v

Zikon ¢. 586/1992 Sb., o danich z pfijmii, ve znéni pozdeéjsich predpisii

v

Zikon ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni ztizeni), ve znéni pozdéjsich predpisii
Zikon ¢. 250/2000 Sb., o rozpoctovych pravidlech tizemnich rozpoctii, ve znéni pozdéjsich predpisii

Zikon ¢. 151/1997 Sb., o ocetiovini majetku a o zméné nékterych zdkonii (zdkon o oceriovdni majetku), ve
zneéni pozdéjsich predpisii

Vyhlaska ¢. 279/1997 Sb., kterou se providéji nékterd ustanoveni zikona ¢. 151/1997 Sb., o oceriovini
majetku a o zméné nékterych zikonii (zdkon o ocetiovdni majetku), ve znéni pozdéjsich predpisii

Oddil I

Uvodni ustanoveni

Cl.1
Sledovani cile

Cilem vydéni téchto smérnic pro hospodatreni s majetkem méstyse je zejména:

- zabezpeceni dodrzovani zakont pro realizaci majetkovych prav
- zabezpeceni hospodarného a efektivniho uzivani majetku,

- zabezpeceni pfedepsané evidence majetku,

- ochrana majetku.

Cl.2
Zaméreni smérnic

Obsah a forma smérnic pro hospodateni s majetkem jsou zaméteny:

k naplnéni ustanoveni § 38, § 39 a § 40 zakona ¢. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni
pozdéjsich predpisti,

k zabezpeceni nejdulezitéjsitho, zakladniho vécného prava - prava vlastnického v souladu s
ustanovenim Obcanského zdkoniku § 123 a nésledujicich, ve znéni pozdéjsich predpisti,

k realizaci zdkona ¢. 563/1991 Sb., o tcetnictvi, ustanoveni o ocetiovéni, odpisovani, inventarizaci

N s

a analytické a operativni evidenci majetku, ve znéni pozdéjsich pravnich norem.

CL. 3
Obsah smérnic pro hospodareni s majetkem
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3.1.Vymezeni a evidence majetku:
- klasifikace a vymezeni majetku,
- evidence majetku,
- pofizovani majetku,
- zafazovani a vyfazovani majetku,
- dokumentace k majetku.

3.2.Ocenovani majetku:
- zplisoby ocetiovani majetku,
- zasady oceniovani,
- ocetiovani zasob,
- oceniovani pro potteby finan¢niho fizeni,
- pravomoci v oceniovani.

3.3.Hospodateni s majetkem (manudl pro hospodateni s majetkem):
- majetek vyclenény pro realizaci méstysem,
- majetek pro realizaci sluZeb,
- majetek v rdmci ¢innosti jinych organizaci,
- zabezpeceni a ochrany majetku,
- podminky pro bezuplatny prevod (dary),
- podminky pro svéfeni vlastnickych prav,
- podminky pro smluvni vztahy.

3.4.Podminky pro prodej majetku:
- aspekty prodeje majetku,
- zasady pro prodej majetku.

3.5.Zasady pro udrzbu, opravy, revize a inventarizace majetku:
- zabezpeceni souladu mezi operativni evidenci a skute¢nym technickym stavem.

3.6. Pfebytecny a neupotfebitelny majetek:
- nakladéni s pfebyte¢nym a neupotiebitelnym majetkem,
- ocentovani pfebyte¢ného a neupottebitelného majetku.

Smérnice pro hospodafeni s veskerym majetkem podle uvedené klasifikace jsou zavazné pro
vSechny organy obce, které jsou uvedeny v zakoné ¢. 128/2000 Sb., o obcich, Hlava ¢tvrta, §§ 67 -
122, a jsou povinny se jimi Fidit.

Hospodateni s majetkem Stranka 3 z 17



MESTYS STAREC

Oddil II

Nakladani s dlouhodobym majetkem

Cl. 4
Klasifikace a vymezeni dlouhodobého majetku

Klasifikace a vymezeni majetku se fidi ustanovenim Uctové osnovy a postuptt uGctovani a
ustanovenim rozpoctové skladby.

41. Vymezeni dlouhodobého nehmotného majetku

4.1.1. Dlouhodobym nehmotnym majetkem jsou majetkové slozky dale uvedené, jejichZ ocenéni je
vys8i nez je stanoveny cenovy prah podle vécné pfislusnych obecné zdvaznych predpist nad
limit 60.000,- K¢ v jednotlivém pifipadé a doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok.

- Software - bez ohledu na to, zda je nebo neni pfedmétem autorskych prav, a to v
pripadé, Ze je nabyt samostatné, tj. neni soucésti nabytého hardware a jeho ocenéni (SU 019),

4.1.2. Nehmotnym majetkem je téz drobny dlouhodoby nehmotny majetek (dale jen DDNM) a dalsi
majetkové slozky, soubory majetku jejichZz ocenéni je od 7 000,- K& do 60 000,- K& véetné v
jednotlivém pfipadé a doba pouZitelnosti delsi nez jeden rok (SU 018). DDHM v hodnoté 1.000
- 7000 K¢ je veden na podrozvahovém tc¢tu 901.

4.1.3. Rozhodnuti tcetni jednotky o zasazich do DNM provozniho charakteru nebo charakteru
technického zhodnoceni:

Uéetni ptipad

Provozni vydaj (acet 518)

Pofizeni DM - TZ (acet 041)

Zmény tzemniho planu

Zmeény krajinného projektu

1. zména je
neinvesti¢ni dotace

pofizena z

nebo
2. jedna se o zmény ve smyslu
uprav a aktualizace

1. zména je pofizena z investi¢ni
dotace

2. jedna se o rozsifeni UP nebo
RP na dalsi dzemi (lokality
v ptvodnim planu nefesené)

SW

Bézny  upgrade  programu
(charakteru  aktualizace ve
smyslu reakce programu na
zmény pfedpisti, prizplisobeni
vyvoji  operacnich  systémd,
vylepseni funkci programd,
aktualizace d¢iselnikll), bézné
aktualizace programu, technické
a zakaznické podpory

Prikoupeni licenci, potizeni
multilicenci nad p@ivodni rozsah
rozsifeni o dalsi souvisejici
moduly, propojeni na organy
statni spravy, propojeni
intranet, internet (pokud nejsou
vedeny jako samostatny SW)

Ostatni tizemné planovaci Vzdy mimo piipadu pfiznani | 2. Jen v pfipadé potizeni
dokumentace dotace investi¢ni z investi¢ni dotace
Hospodateni s majetkem Stranka 4 z 17
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4.2.

4.2.1.

4.2.2,

4.2.3.

4.24.

4.3.

Vymezeni dlouhodobého hmotného majetku

Dlouhodobym hmotnym majetkem se rozumi:

e pozemky (SU 031), stavby vcetné budov (SU 021), umélecka dila, sbirky, movité kulturni
pamétky a pfedméty kulturni hodnoty, bez ohledu na jejich potizovaci cenu (SU 032),

e nemovité kulturni pamatky, které byly pofizeny koupi, darem, dédénim nebo byly jiz
dfive ocenény (napf. soudnim znalcem), nebo pokud se tento majetek stal kulturni
pamétkou v pribéhu doby pouZzivanin (032),

e samostatné movité véci, popf. soubory movitych véci se samostatnym technicko
ekonomickym uréenim, jejichz doba pouzitelnosti je delsi nez jeden rok a ocenéni jedné
polozky prevysuje ¢astku 40 000,- K¢ véetné pfedmétti z drahych kovi (SU 022),

Hmotnym majetkem je téZ drobny dlouhodoby hmotny majetek (dédle jen DDHM), tj. movité
véci a soubory movitych véci, jejichz ocenéni je od 3 000,- K& do 40 000,- K& véetné v jednotlivém
pfipadé a doba pouzitelnosti delsi nez jeden rok (SU 028).

DDHM v hodnoté 500,- - 3.000 K¢ je veden na SU 902.

Starosta méstyse mize stanovit a navrhnout dalsi vybrané druhy drobného nehmotného a
hmotného (dlouhodobého) majetku (dale jen DDNM, a DDHM), ktery md nizsi cenovy préh,
nez je vyse uvedend cenova hranice (7000,- K¢ nebo 3 000,- K¢), bez ohledu na dobu
pouzitelnosti, ktery také (i prechodné) bude zahrnut do souboru hmotného majetku podle
okam?Zité (specielni) potteby.

UJ rozhodla, Ze za TZ dlouhodobého majetku bude povazovat takovy zasah do majetku, ktery
odpovidé definici TZ dle zdkona ¢. 586/1992 Sb. o danich z p#jmi v § 33. Pro potteby smérnice
se upravuje znéni §33 pro uUcely vedeni dcetnictvi v souladu s vérnym obrazem majetkové
pozice UJ takto:

e Technickym zhodnocenim se rozumi vzdy vydaje na dokoncené néstavby, piistavby a
stavebni tpravy, rekonstrukce a modernizace majetku, pokud prevysily u jednotlivého
majetku v dhrnu za kalendéfni rok ¢astku 40 000 K¢.

e Rekonstrukci se pro tcely tohoto zakona rozumi zasahy do majetku, které maji za nasledek
zménu jeho Gcelu nebo technickych parametr.

e Modernizaci se pro tcely tohoto zakona rozumi rozsifeni vybavenosti nebo pouzitelnosti
majetku.

Finanénim majetkem se rozumi:

a)  dlouhodobé cenné papiry a vklady, které budou v drzeni Gcetni jednotky déle nez jeden
rok

z N

b)  ptjcky poskytnuté tcetni jednotkou s dobou splatnosti delsi nez jeden rok,
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c)  dluzné cenné papiry drZené do splatnosti,

d)  soubory movitych a nemovitych véci pronajimanych jako celek podle § 28 zdkona o danich
z pifjma.

Rozhodujici pro zatazeni do skupiny hmotného dlouhodobého majetku nebo do skupiny finan¢niho
majetku je ticel pofizeni.

44.

5.1.

5.2.

5.2.1.

5.2.2.

5.2.3.

Jiny hmotny dlouhodoby majetek

Jiny hmotny dlouhodoby majetek jsou véci movité nebo soubory movitych véci, které
zpravidla nelze ocenit podle platnych pravnich pfedpist. Jinym hmotnym majetkem mohou
byt napt.:

- uméleckad dila, pokud nejsou nedilnou soucasti budovanych staveb,
- knihovni sbirky knihoven, popt. jiné sbirky,
- movité a nemovité kulturni pamatky a jejich soubory,

ClL5
Evidence hmotného majetku - subsystémy

Dokumentace a informaéni zakladna

Ucelenda dokumentace hmotného majetku osvédcuje existenci, vyskyt, ochranu a ocenéni
hmotného majetku v subsystémech, kterymi jsou predevsim:

e prvotni dokumentace, zahrnujici vybérova Setfeni, smlouvy, studie, projekty zapisy,
dodavatelské faktury, protokolt pfejimacich, zatazovacich a vyfazovacich,

e operativni evidence, inventarnich karet majetku

e Gcletnictvi, syntetické a analytické acty

e statistika.

Analytické evidence (hmotného) majetku

P s s X

Analytické ucty jsou soucasti Gcetnictvi a jsou vedeny v souladu s ustanovenim zdkona o
Gcetnictvi a vyhlasky ¢. 410/2009, kterou se provadéji néktera ustanoveni zakona ¢. 563/1991
Sb., o ucetnictvi, ve znéni pozdéjsich predpisli, pro nékteré vybrané ucetni jednotky.

Analytické ucty vede tcetni jednotka podle jednotlivych slozek hmotného majetku v souladu
se smérnici OBEH UCETNICH DOKLADU, ¢1.8.

Analytické ucty podle jednotlivych slozek dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku
slouzi k jeho identifikaci, zejména obsahuji ndzev nebo popis majetku, popt. ¢iselné oznaceni,
datum a zptsob jeho pofizeni a uvedeni do uzivani, datum zatc¢tovani na acet ac¢tové skupiny
01, 02 a 03, datum a zptsob vytazeni. Dale obsahuje analytické evidence tidaje o vysi odpoctu
dané z pfidané hodnoty. V analytické evidenci, v pfipadech majetku, ke kterému nema tcetni
jednotka vlastnické pravo, je nutno tuto skute¢nost zachytit s uvedenim vlastnika.

Analytické acty finanéniho majetku se vedou podle jeho jednotlivych slozek; u zaloh a pijéek
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5.3.

5.3.1.

5.3.2.

5.3.3.

5.34

podle jednotlivych dluznikd. Obsahuje idaje potfebné k identifikaci finanéniho majetku, popt.
udaje stanovené zvlastnimi predpisy.

Operativni evidence
Operativni evidenci se rozumi vedent :

= jnventarnich karet,
* mistnich seznam@ pii vyuZiti prostfedkidt vypocetni techniky a pfislusnych software u
majetku (dlouhodobého i drobného majetku) a majetku, ktery neni evidovan v téetnictvi.

Ukolem operativni evidence je predevdim napomahat ¥adné spravé a ochrané jednotlivych
soucasti majetku, béZné podavat zprdvu o stavu a pohybu soucasti majetku, z hlediska
umisténi majetku, fadném vyuzivdni a udrzbé, jakoz i o osobach, které za né nesou
odpovédnost. Dalsim nedilnym tkolem operativni evidence je poskytovat spolehlivé podklady
pro potfeby fizeni, planovani, Gcetnictvi, statistiku, rozbory a kontrolni ¢innost na aseku
spravy a ochrany majetku.

Operativni evidenci vede, za jeji tplnost, spravnost a potddek ptfi tschové pisemnosti a
dokumentace evidence tcetni.

Operativni evidence majetku (inventarni karta) obsahuje zejména:

* druh majetku

* nazev (popf. popis) majetku,

= inventarni ¢islo,

= kategorizaci podle ptilohy ¢.1 CUS 708,

* datum pofizeni,

=  datum uvedeni do uzivani,

* datum zatc¢tovani na prislusny majetkovy tcet,

* umisténi (stfedisko, mistnost)

* odpovédny pracovnik,

* poftizovaci cenu,

* tudaje o tcetnim odpisu,

= DPH

=  jnvesti¢ni transfer,

* datum a zpiisob vyfazeni,

* pozndmky o technickém zhodnoceni majetku bez rozdilu pofizovaci ceny
* zbytkovou cenu

* ad. vsouladu s projekéné programovou dokumentaci programu

Zapisy o pfirastcich a tbytcich jednotlivého majetku a pfedmétt se v operativni evidenci
provadeéji vyhradné na zakladé predlozenych tplnych a pritkaznych dokladd, které obsahuji
potfebné nalezitosti.

Zapisy v operativni evidenci provedené na zédkladé predepsané dokumentace musi byt
provadény srozumitelné, pfehledné a musi byt zarucena trvanlivost téchto zapist. Zapisy
nesmi vyvolavat pochybnost o provedenych hospodarskych operaci a jejich zptisob podléha
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rezimu obecné zdvaznych pfedpisti o vedeni prvotni, Gcetni a operativni evidence vcetné

oprav, event. nespravnosti.

5.3.5. Okamzik zahajeni pofizovani dlouhodobého majetku:

Uéetni piipad

Okamzik zahdjeni pofizovani DM

Dlouhodoby majetek pofizovany z vlastnich
zdrojt

Rozhodnuti opravnéného organu o potizeni DM,
v pfipadé Ze neni konkrétni usneseni, vychazime
zdata schvaleni rozpoc¢tu nebo rozpoctového

opatteni, které obsahuje vydaj na pofizeni
ptislusného DM
Dlouhodoby majetek pofizovany ve | Schvédleni zdméru pofizeni dlouhodobého

spolufinancovani SR, SF nebo EU nebo jiného
organu vefejné moci

majetku opravnénym orgadnem obce. Pfipadné
schvaleni zpracovani podkladd pro podani
zaddosti o dotaci na pofizeni dlouhodobého
majetku opravnénym organem obce.

5.3.5.

Mistni seznamy - soucast operativni evidence

Veskery majetek, dlouhodoby a kratkodoby, drobny hmotny a nehmotny spolu s vybranymi
druhy zésob vedenymi v operativni evidenci se zapisuje do mistnich seznam@ formou

pocitacovych sestav.

5.3.6.

Presuny majetku a pfedméti z jedné mistnosti do druhé v ramci Gfadu musi vzdy byt

bezprosttedné ozndmeno tucetni, jejiz povinnosti je vyznacit vSechny zmény (pfirtstky a
ubytky, pfesuny) v mistnich seznamech na zakladé zpracovanych tiskopisi - prevodky

majetku.

Cl.6
Vedeni zvlastni evidence

Vytvarnd a umélecka dila, kterd nejsou soucésti stavby, jsou pfedmétem operativni evidence

Zptsob evidence knihovnich sbirek a v knihovné je urcen zvlastnimi pfedpisy (tzn. evidence

knihovniho fondu). Evidence a revize knihovnich fonda vyplyva ze zédkona ¢. 257/2001 Sb. o
knihovnach a podminkach provozovéani vefejnych knihovnickych a informacnich sluzeb
(knihovni zdkon), ve znéni pozdéjSich predpisti a nésledné pak z vyhlasky ¢&. 88/2002 Sb.,
k provedeni zdkona ¢&. 257/2001 Sb. o knihovnach a podminkach provozovéani vefejnych

6.1. Evidence jiného majetku
6.1.1.
6.1.2.
knihovnickych a informacnich sluzeb (knihovni zakon).
6.1.3.

Evidence nemovitych kulturnich pamatek uréenych jako jiny majetek na tzemi CR, je jednotné
upravena piedpisy Ministerstva kultury CR.

CL7
Pfevzeti a zafazeni majetku

Hospodateni s majetkem
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71. Pievzeti do evidence dlouhodobého majetku

7.1.1.. Uréeni okamziku uskute¢néni tucetniho pi¥ipadu k zatazeni nedokonceného dlouhodobého
nehmotného majetku do uzivani (zapis 01X MD/ 041 D):

Majetek

Zahajeni uzivani

SW

Datum predédvaciho protokolu, datum pofizeni, pfesné datum zahdjeni tcinnosti
licence, datum ukonceni aktiva¢nich praci (instalace, implementace, testovani,

s 2%

prekroci tcetni obdobi

Uzemni plan

Datum G¢éinnosti vyhlagky schvélené zastupitelstvem k UP

Krajinny projekt

Datum schvéleni zastupitelstvem

7.1.2. Urceni okamziku uskute¢néni tcetniho piipadu k zafazeni nedokonc¢eného dlouhodobého
hmotného majetku do uzivani (zapis 02X MD/ 042 D):

Majetek Zahajeni uzivani

Budovy Datum podani navrhu zdpisu na vklad do KN ( CUs 701, bod 54), u
nezapisovanych staveb do KN: datum povoleni zkusebniho provozu, pfesné datum
zahdjeni uzivdni, kdy doba mezi pofizenim a skuteénym zahdjenim uZivani
prekroci tcetni obdobi

Stavby Datum preddvaciho protokolu stavby, datum prdvni moci kolaudace, datum
povoleni zkusebniho provozu, pfesné datum zahdjeni uzivani,

Véci Datum pofizeni, piesné datum zahdjeni uzivani, kdy doba mezi pofizenim a

skute¢nym zahdjenim uzivani prekroci tcetni obdobi,

7.1.3. Rezim prejimani staveb a technického zhodnoceni

* Piejimani staveb a jejich ¢asti, jakoZ i prejimani strojt a zafizeni, se provadi protokolarné -
zapisem o odevzdani a pievzeti stroje nebo zafizeni. Pfitom neni rozhodujici, zda stavba,
jeji ¢ast, stroj nebo zafizeni byly pofizeny dodavatelsky nebo ve vlastni reZii.

» Prevzaty mohou byt ty stavby a jejich ¢asti (dostavby, pfistavby, prestavby apod.), na nichz
byly provedeny préace a dodavky obsazené v projektové dokumentaci a nezbytné k tomu,
aby mohly plnit svou stanovenou funkci, popt. funkci ndhradni. Stavba nebo jeji ¢ast mtize
byt prevzata, i kdyZ na ni jesté nebyly provedeny nékteré prace investi¢ni povahy. Mohou
to vsak byt jen ty prace a dodéavky, jejichZ nedostatek nebrani tomu, aby nova kapacita
mohla byt vyuzivdna. Ojedinéle drobné vady a nedodélky, zjisténé pii piejimani stavby
investorem, je dodavatel povinen odstranit podle podminek a v terminu, ktery stanovi
dohodou v zépise o odevzdani a prevzeti.

7.2.  Zarazeni, pfesuny hmotného majetku
Hospodateni s majetkem Stranka 9 z 17
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7.2.1.

8.1.

8.2.
8.2.1.

8.2.2.

8.2.3.

» Zatazeni hmotného majetku je mozno provést v okamziku uvedeni tohoto majetku do
uzivani, tj. zabezpeceni vSech technickych funkci potfebnych k uZzivani a splnéni vSech
povinnosti stanovenych pravnimi predpisy (stavebnimi, ekologickymi, pozarnimi,
bezpecnostnimi a hygienickymi).

* Protokol o pfevzeti schvaluje starosta a pracovnik povéfeny vedenim evidence hmotného
majetku (Gcetni) soucasné provadi kontrolu spravnosti a opatfuje doklad svym podpisem.
Tento protocol souZi jako doklad pro vyhotoveni inventarni karty hmotného majetku, u
uctarny slouzi jako podklad pro zaacétovani na pfislusné majetkové ucty ve tiidé 0 -
Hmotny majetek.

Inventarni karta

* Veskery hmotny majetek bude veden v datovych souborech pocitace.

* Pro kazdy jednotlivy majetek bude vyplnéna karta hmotného majetku.

» Zaspravny termin zatazeni hmotného a nehmotného majetku do uzivéni a za jeho spradvné
ocenéni (véetné veskerych vedlej$ich naklada spojenych s pofizenim) odpovida podle
stanovenych kompetenci a v souladu s organiza¢ni strukturou meésta ticetni méstyse.

= Inventéarni karta obsahuje naleZitosti uvedené v oddilu II, Cl. 5 odst. 5.3.4. smérnice.

CL8
Vyfazeni hmotného majetku

Zptisoby vyfazeni
Dlouhodoby majetek, (véetné DDNM a DDHM) se vyfazuje zejména:

* prodejem,

* Dbezuplatnym prevodem v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy pro pfevod majetku,
* dalsim pfevodem na zdkladé soucasné platnych pravnich predpist,

* vkladem do majetku obchodnich spole¢nosti,

= Jikvidaci,

* v dasledku skody nebo manka.

Rezim a postup

Vyftazeni majetku se ¥idi “Pravidly pro provadéni vyfazovani a likvidace movitého majetku
méstyse”

Projednany, schvaleny vyfazovaci protokol v potfebném poctu vyhotoveni, ktery bude
obsahovat veskeré nalezitosti, kontroluje a stvrzuje podpisem starosta a protokol je podkladem
pro ucetni, kterd na zdkladé dokladu, ktery méa predepsané néleZitosti, provede zédpisy v
evidenci dlouhodobého majetku, ze kterych bude ziejmé, Ze pfedmétny majetek je vyfazen a
dale provede zapisy v tcetnictvi na pfislusnych majetkovych acétech a v analytické evidence
majetku. Z uvedenych zapistt bude ziejmé, ze predmétny majetek dal nepodléhd rezimu
inventarizace.

Pfi vyfazeni majetku v duasledku $kody nebo manka je nutnd spoluti¢innost na rozhodnuti
odbornych komisi, ¢lenti inventariza¢ni komise a rady méstyse.
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CL9
Odepisovani majetku

Odepisovani majetku se f¥idi schvélenym odpisovym pldnem - smérnice ¢.1/2011.

Oddil III
Zasoby
CL9
Klasifikace zasob
91. Zasobami je

. skladovany material
. nahradni dily
. obaltl
. drobny hmotny majetek, ktery neni dlouhodoby
o movité véci s dobou pouzitelnosti 1 rok a kratsi bez ohledu na potizovaci cenu.

Cl. 10
Uc¢tovani o zasobach

V souladu s ustanovenim aé¢tové osnovy a postupt G¢tovani se pro vsechny vyjmenované druhy
zasob pouziva jeden zptlisob tc¢tovani podle zptisobu "B".

Aktivace skladu se provadi ke konci roku podle skladové evidence.

Cl 11
Ulozeni a ochrana zasob

11.1. UlozZeni se tidi piedpisy pro skladovani zasob a jejich ochranu proti moznému znehodnoceni a
odcizeni.

11.2.. Zasoby na skladé se ve skladové evidenci ocefiuji zasadné cenou totoznou s jejich ocenénim v
ucetni evidenci. Cenové odlisné druhy zdsob se povazuji za samostatné druhy.

11.3.. Dojde-li pti skladovani k poskozeni, znieni nebo ztraté zasob, je tifeba jako doklad pro
zuctovani vzniklé Skody vyhotovit protokol o poskozeni, zniceni a ztraté zasob. "Protokol"
vyhotovuje tGcetni a posuzuje komise (Skodni), kterd predevsim zjisti povahu a rozsah skody a
navrhne zptsob jejtho vypotfddani zdroven s opatfenim pro zamezeni jejtho opakovéani.

Oddil IV

Ocenovani majetku méstyse

CL 12
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Zasady ocenovani

Ocetiovani majetku je jednou ze zdkladnich a velice zdvaznych disciplin hospodaieni s majetkem
méstyse. Pfitom je nutno rozliSovat rtzné uplatnéni oceriovacich principt pfi hospodéarskych
operacich s majetkem méstyse a pro ocenéni ve finanénim Gcetnictvi ve smyslu pravnich predpisti - §
24, § 25, § 26 a § 27 zakona ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi, a § 29 zakona ¢. 586/1992 Sb., o danich z
prijma, a § 1 zakona ¢. 151/1997 Sb., o ocetiovani majetku.

Cl. 13
Ocenovani v souladu se zdkonem o tucetnictvi

13.1. Vymezeni ndklada souvisejicich s pofizenim dlouhodobého nehmotného a hmotného

majetku

13.1.1. Soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni s
ohledem na povahu potizovaného majetku a zptisob jeho pofizeni do okamziku stanoveného v
§ 11 odst. 5 nebo § 14 odst. 11 jsou zejména naklady na

a)

pfipravu a zabezpeceni pofizovaného majetku, zejména odmény za poradenské sluzby
a zprosttedkovani, spravni poplatky, platby za poskytnuté zaruky, expertizy, patentové
reSerse a piedprojektové ptipravné prace,

odvody za doc¢asné nebo trvalé odnéti zemédeélské ptdy zemédélské vyrobé a poplatky
za docasné nebo trvalé odnéti lesni pudy,

prazkumné, geologické, geodetické a projektové prace vcetné variantnich feSeni a
rozpoctu, zafizeni stavenisté, odlesnéni a pfislusné terénni Gpravy, clo, dopravné,
montaz a umélecka dila tvofici soucast stavby,

licence, patenty a jina prava vyuzita pfi pofizovani majetku, nikoliv pro budouci
provoz,

vyfazeni stavajicich staveb nebo jejich ¢asti v diasledku nové vystavby. Zhstatkové ceny
vyfazenych staveb nebo jejich ¢asti a naklady na vyfazeni tvofi souc¢ast ndkladid na
novou vystavbu,

nahrady za omezeni vlastnickych prav, ndhrady majetkové ajmy vlastnikovi nebo
najemci nemovitosti nebo za omezeni v obvyklém uzivani, jakoz i platby za smyceny
porost v souvislosti s vystavbou,

thradu podilu na

»= opravnénych nédkladech provozovatele prenosové soustavy nebo piislusného
provozovatele distribuéni soustavy spojenych s pfipojenim a zajisténim
pozadovaného ptikonu,

* {celné vynaloZenych nakladech provozovatele distribu¢ni soustavy spojenych s
pfipojenim a se zajisténim pozadované dodavky plynu,
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13.1.2.

13.1.3.

h) thrady nédkladt za prelozky, prekladky a ndhradni pozemni komunikaci tcetni
jednotce, kterd ma vlastnické pravo k dotéenému majetku, anebo ktera hospodaii s
majetkem statu nebo s majetkem tGzemnich samospravnych celkt, pokud je tcetni
jednotka opravnéna k takovéto thradé nakladd,

i) zkousky pied uvedenim majetku do stavu zptisobilého k uzivani.

i) zabezpecovaci, konzerva¢ni a udrzovaci prace pifi zastaveni pofizovani majetku a
dekonzervacni prace v pfipadé dalsiho pokracovani v pofizovani; pokud je pofizovani
majetku zastaveno trvale, odepiSe se pofizovany majetek pfijeho vytazeni do nékladda.

Soucasti ocenéni dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku a technického zhodnoceni
zejména nejsou

a) opravy a adrzba. Opravou se odstrarnuji ucinky ¢astecného fyzického opottebeni nebo
poskozeni za tucelem uvedeni do pfedchoziho nebo provozuschopného stavu.
Uvedenim do provozuschopného stavu se rozumi provedeni opravy i s pouZitim jinych
nez ptvodnich materialti, dild, soucdsti nebo technologii, pokud tim nedojde k
technickému zhodnoceni. Udrzbou se rozumi soustavna &innost, kterou se zpomaluje

Vv s

fyzické opotiebeni a pfedchazi porucham a odstraruji se drobnéjsi zavady,

b) nédklady ndjemce na uvedeni najatého majetku do pfedchoziho stavu,

C) kurzové rozdily,

d) smluvni pokuty a aroky z prodleni, popfipadé jiné sankce ze smluvnich vztaha,

e) najemné za stavebni pozemek, na kterém probihd vystavba,

f) naklady na zaskoleni pracovnik,

g) nédklady na vybaveni pofizovaného dlouhodobého majetku zdsobami,

h) naklady na biologickou rekultivaci,

i) nédklady spojené s piipravou a zabezpecenim dlouhodobého majetku vzniklé po

uvedeni pofizovaného dlouhodobého majetku do uzivani (nejednd se o pripady, Ze jen
nékdo pozdé vyfakturoval niklady vzniklé v dobé porizovini).

V piipadé, ze dojde k dalsim ndklad@im, které maji souvislost s pofizenim majetku, rozhodne
rada na zakladé doporuceni finan¢niho vyboru a komise pro spravu majetku, zda budou nebo
nebudou soucasti ocenéni. Pro rozhodnuti plati zjednodusené pravidlo: Naklad je soucasti
ocenéni v piipadech, Ze by nevznikl, kdyby se dlouhodoby majetek nepotizoval. Vyjimku tvoii
vyjmenované piipady v odstavci 2, déle tradicné se nezahrnuje kvli principu opatrnosti
spravni rezie v souvislosti s béZnymi pracovnimi vykony, i kdyz s pofizovdnim DM souvisi
(kancelatské potteby, kopirovéani, naklady vznikajici pti jednédnich, postovné, telekomunika¢ni
platby). Déle nezahrnujeme do ocenéni zajisténi ¢innosti po dobu vystavby. Pfiklady: Buduje
se kulturni dim, a ¢innost pracovnikii je pfesunuta do nahradnich prostor, za které se plati
ndjem. Rekonstruuje se komunikace v centru a obec musi platit vice za dopravni obsluznost
kvuli objizdkdm apod. Néklady na ndjem i zvysené naklady na obsluznost jsou provoznim
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vydaje. Do smérnice bychom vsak méli upravit alespon casté pfipady souvisejicich naklada
s pofizenim DM, které nejsou vyjmenovany.

13.1.4. Zatazeni Gcetnich piipadh jako soucést ocenéni dlouhodobého majetku:

Ucetni ptipad

Rozhodnuti UJ

Uroky z dlouhodobych avért do doby zatazeni

majetku do uzivani

Provozni nédklad, pokud poskytovatel dotace
nerozhodne jinak

Zpracovani podkladi pro zadost o dotaci

Soucést ocenéni ve smyslu ndkladdl na zajisténi
financovani

Zatizeni a pfedméty vyjmenované v pokynu
D300 jako nedilna soucést staveb

Soudcast

markyjz

s vyjimkou: wvestavného ndbytku, rolet, Zaluzii a

ocenéni domt, budov a staveb

13.1.5. Ocenéni dlouhodobého majetku obecné (viz § 25 zdkona o Gcetnictvi)

Zptusob pofizovani

Zptisob ocenéni

Poznamka

Koupi

Potizovaci cenou

Cena majetku + ndklady souvisejici

Koupi - investi¢ni vystavbou

Potizovaci cenou + vlastni

naklady

Cena majetku + ndklady souvisejici,
aktivace vlastnich pfimych néklad

Vlastni ¢innosti

Vlastnimi naklady

Vlastnimi naklady u hmotného majetku
kromé zasob a nehmotného majetku
kromé pohledavek vytvoreného vlastni
¢innosti pfimé nédklady vynaloZené na
vyrobu nebo jinou d¢innost a nepfimé
néklady, které se vztahuji k vyrobé nebo
jiné ¢innosti vymezené v souladu s
tcetnimi metodami.

Beztplatnym prevodem,
darovanim, vicenéalez

Reprodukeéni pofizovaci cena

V pfipadé  prevodu  od
vybrané tucetni jednotky
evidovand cena u pfevodce

Cena, za kterou by byl majetek poiizen
v dobé, kdy se o ném uctuje

Bezuaplatnym prevodem,
darovanim od vybrané tcetni
jednotky

Evidovana cena u prevodce’

Ztstava stejné ocenéni jako u pfevodce,
prebira se i stejnd hodnota opravek

Pfevodem podle zvlastnich
predpistt

Reprodukéni potfizovaci cena

Cena, za kterou by byl majetek pofizen
v dobg, kdy se o ném uctuje

Hospodateni s majetkem
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Vicenalez - kulturni pamatky, | Ve vysi 1 K¢
sbirky =~ muzejni  povahy,
predméty kulturni hodnoty a
cirkevni stavby, pokud neni
znama jejich pofizovaci cena

Majetek v pripadech | Reprodukéni pofizovaci cena | Cena, za kterou by byl majetek pofizen
beztuplatného  nabyti, s v dobé, kdy se o ném uctuje
vyjimkou penéznich

prostfedk a cenin, anebo
majetek v pfipadech, kdy
vlastni nédklady na jeho
vytvoieni vlastni c¢innosti
nelze zjistit, a ostatni majetek,
ktery neni uveden pod
pismeny a) az k) §25, ZoU

*CUS 708, 5.3.3. a 6.3.

13.1.6. Pravidla pro ocenéni v pfipadech spoleénych vedlejsich pofizovacich naklada pfi
porizovani vice majetkovych polozZek (vice inventarnich ¢isel majetku)

Ucetni jednotka vyuzije rozvrh pomoci podilu majetkové polozky na celkové
pofizovaci cené vsech majetkovych polozek dodéni; zjisténym podilem (koeficientem)
pak vynasobi hodnotu vedlejsSich ndklad k rozpocteni. Toto se zpravidla tyka i
projekttt a dal$ich spoleénych nakladd, kdy je pofizovano v ramci jedné akce vice
stavebnich objektt a vice druhtt majetku (budovy, vedlejsi stavby, sité).

13.2. Reprodukéni pofizovaci cena

13.2.1. ocenéni reprodukéni pofizovaci cenou - kvalifikovany odhad u hodnotové
nevyznamnych pozemk
Ucetni jednotka s ohledem na vysoky naklad na pofizeni znaleckych posudkt k ocenéni
pozemk zjisténych pii digitalizaci a dal$ich pozemkt beztplatné piijatych schvaluje pouZiti
jako ceny reprodukéni tyto ceny vychazejici z poslednich platnych ocentovacich predpisi:

* ornd ptda, zahrada, ovocny sad, trvaly trvani porost - 5,- K¢ za metr ¢tvere¢ni

* lesni pozemky - 3,80 K¢ za metr ¢tverecni

* stavebni pozemky - cena zdkladni 40,- K¢ za metr ¢tverecni

Sazby budou pouzity i v pfipadech beziplatné nabytych pozemkd, kdyZz neni v souvisejici
dokumentaci k prevodu majetku ocenéni pozemkii uvedeno, dale pfi zjisténych
inventariza¢nich pfebytcich. U stanoveni téchto sazeb je dodrZen tcetni princip opatrnosti.
Toto ustanoveni smérnice musi byt vzdy zménéno pii vyznamné zméné sazeb dle novelizace
ocenlovacich predpist (ustanoveni je k vyhlasce ¢. 3/2008 Sb.).

13.2.2. Znalecky posudek u hodnotové vyznamnych pozemki, staveb a budov

V ptipadech, kdy se bude jednat o hodnotové vyznamné pozemky, stavby a budovy (nad 1%
bilanéni sumy) bude ocenéni reprodukéni pofizovaci cenou zajisténo znaleckymi posudky
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(ocenéni znalcem je potieba v nékterych pripadech pro dariovou uznatelnost vstupni ceny pti ndsledném
nakladani s majetkem).

13.2.3. Ocenéni véci reprodukéni pofizovaci cenou

13.2.4.

13.3.

13.3.1.

13.3.2.

13.4.

13.4.1.

13.4.2.

15.1.

Ucetni jednotka zjisti cenu obvyklou véci nabizenou na volném trhu (napi. z internetu;
primérnd nabizend cena véci). Pokud nebude mozné zjistit cenu obvyklou ve vztahu
k opotiebovanosti véci, bude zjistovana cena obvykla véci jako nové, pro tcely se snizi o 40%
v souladu s metodou doopravkovéni dle CUS 708 v pfipadech kdy nezndme datum zahégjeni
uzivani véci.

Dlouhodoby hmotny majetek pofizeny sménnou smlouvou se oceni porizovaci cenou, jsou-
li ceny ve smlouvé sjednany, nebo reprodukéni pofizovaci cenou, nejsou-li ceny ve smlouvé
sjednany.

Ocenéni pofizeného pozemku je véetné lesniho porostu nebo osézeni stromy a kefi, pokud
nejsou péstitelskym celkem trvalych porosti.

Toto ustanoventi plati jen pfi pofizovani majetku. O osdzeni a lesni porost potizené v pritbéhu
uzivani pozemku se ocenéni pozemku nezvysuje.

Ocenéni dlouhodobého majetku uréeného k prodeji redlnou hodnotou

S ohledem na nevyjasnénost zptisobu ocenéni a na vysoké riziko znehodnoceni tcetnich dat i
znehodnoceni vykazii volime princip opatrnosti a budeme v roce 2011 postupovat dle zdkona
o Gcetnictvi §27, odst. 7. Majetek tedy bude ocenén dle §25 zdkona o Gcetnictvi.

Vyjimku tvoii pifipady, kdy lze objektivné stanovit redlnou hodnotu: K majetku uréenému
k prodeji je znama trzni cena (soutéZz); k majetku uréenému k prodeji je k dispozici znalecky
posudek. V tom pifipadé voli tcetni jednotka jako okamzik pfecenéni na realnou hodnotu
rozhodnuti opravnéného orgédnu o zameéru prodeje. Pokud opravnény organ nerozhoduje o
zdméru prodeje, ale piimo o prodeji, tak okamzik rozhodnuti opravnéného organu o prodeji
majetku.

Soubory dlouhodobvych movitych véci (022) a soubory DDHM (028)

Utetni jednotka eviduje soubor movitych véci v ocenéni vyssim nez 40 tis. K& na auc¢tu 022 jen
v pfipadé splnéni jedné z téchto podminek:

1. Alesponi jeden funkéni pfedmét souboru dosahuje ocenéni vyssi nez 40 tis. K¢

2. Vytvofenim souboru vznikd pfidand hodnota (majetek jako soubor dosahuje vyssiho
majetkového prospéchu, nez prosty soucet ocenéni jednotlivych ¢asti souboru)

Soubor movitych véci v pofizovaci hodnoté jednotlivych ¢asti souboru v hodnoté od 3 tis. K¢
do 40 tis. K¢ se eviduje na t¢tu 028, pokud nespliiuje podminky 1 a 2.

CL 15
Pravomoci pro tcely oceniovani

Stanoveni zptisobti ocetiovani je v pravomoci méstyse. Pro ticely evidence je rozuméno:
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- v piipadé nezjistitelnosti nebo neznalosti ceny majetku pohledavek a zavazkd, pro acely
Ucetnictvi a evidence majetku a zavazki,

- v pfipadé jiného nakladani s majetkem podle obecné zavaznych principti, obsazenych i ve
vnitinich smérnicich.

15.2. Pravomoc k ocetiovani majetku a zdvazkt stanovuje rada, kterd a v souladu s platnymi

pravnimi predpisy je odpovédnd za spravné ocenéni majetku pro rozli¢né tcely na zakladé
odborného odhadu v duchu vyse uvedenych zasad.

Cestmir Linhart,
starosta
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