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funkcionéti a pracovnici

Prdoni iprava:

- §109odst. 3, § 151 az 190 zdkona ¢. 262/2006 Sb., zakonik price, ve znéni pozdéjsich predpisii;
- §6odst. 7 pism. a), § 24 odst. 2 pism. zh) zdkona ¢. 586/1992 Sb., o danich z prijmii, ve znéni

pozdéjsich predpisii;

- wyhldska ¢. 462/2009 Sb., kterou se pro ticely poskytovini cestovnich nihrad méni sazba zikladni
nahrady za pouzivani silnicnich motorovych vozidel a stravné a stanovi priimérnd cena pohonnych

hmot;

- vyhldska ¢. 459/2009 Sb., o stanoveni vyse zikladnich sazeb zahranicniho stravného pro rok 2010.

CL1
Pracovni cesty

1.1. Schvalovani pracovnich cest
Knafizovdni a schvalovani pracovnich cest je opravnén starosta méstyse, vjeho nepfitomnosti

mistostarosta méstyse.
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1.2. Mozny zptisob pfepravy na pracovnich cestach
e Sluzebni vozidlo méstyse
e Soukromy automobil v piipadé, Ze je pIné havarijné pojistén
e autobus
e vlak

1.3. Ubytovani na pracovnich cestach

Vzhledem ke skute¢nosti, Ze se nepfedpokladaji v $ir$i mife vicedenni pracovni cesty, nestanovuje se
touto smérnici kategorie hotelu pro ubytovani zaméstnancti. V pfipadé tcasti na vicedennim $koleni,
seminafi nebo konferenci, byva ubytovani zajisténo organizatorem akce. V pfipadé, ze bude nutné
zajistit ubytovani na pracovni cesté, bude zajisténo v ubytovacim =zafizeni po predchozim
odsouhlaseni starostou méstyse nebo jeho zastupcem.

14. Pravidla pro poskytovani zaloh na sluzebni cesty
Zaloha na vydaje spojené s pracovni cestou nebudou vyplaceny v pfipadé, Ze se na tom dohodne
pracovnik nebo funkcionaf se starostou pti schvalovani pracovni cesty.

1.5. Lhity pro predloZzeni vyuctovani pracovnich cest
Zameéstnanec nebo funkciondf predlozi do deseti pracovnich dnit po dni ukonceni pracovni cesty
pisemné doklady potfebné k vytétovani pracovni cesty.

1.6. Lhuty pro vyplatu vyacétovani pracovnich cest
Do 10 pracovnich dnti ode dne pfedlozeni pisemnych dokladd bude provedeno vyuactovani pracovni

cesty.

1.7. Formalni podoba vytctovani
Cestovni ptikaz obsahuje tyto tidaje :
e Misto nastupu na pracovni cestu, den a hodinu
e Misto kondni akce, jiZ se zaméstnanec zicastni
e Dobu trvani
e Zpusob dopravy
e Ukonceni pracovni cesty - misto, den, hodina
e Dalsi podminky pracovni cesty
e Podpisy zaméstnance a starosty pii vyslani na pracovni cestu a pfi jejim vyuctovani navic
podpis osoby odpovédné za vyuctovani pracovni cesty a kontrolu

ClL.2
Cestovni nahrady

2.8. Stravné
V souladu s ustanovenim § 176 zakoniku price se vyplaci stravné v ndvaznosti na délku trvani
pracovni cesty - v pfipadech, Ze soucasti konané akce neni poskytnuti stravy.

Pti tuzemskych pracovnich cestiach pfislusi zaméstnanci za kazdy kalendaini den pracovni cesty
stravné ve vysi

a) 63,- K¢, trva-li pracovni cesta 5 az 12 hodin,
b) 102,- K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 12 hodin,  nejvyse vsak 18 hodin,
¢) 160,- K¢, trva-li pracovni cesta déle nez 18 hodin.

2.8. Ubytovani
Uhrada za ubytovéni bude vyplacena na zakladé piedlozeného dokladu z ubytovaciho zatizeni
predem schvéleného starostou méstyse.

2.9. Dopravné
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e Piilohou vyuctovani pracovni cesty budou v pfipadé pouziti vefejného dopravniho
prosttedku jizdenky (autobus, vlak)

e Vpfipadé pouziti vlastntho motorového vozidla bude vySe nahrady za spotfebované
pohonné hmoty vypoctena z primeérné ceny pohonné hmoty stanovené vyhldskou MPSV,
ptfi¢emz sazba zakladni ndhrady bude v souladu se zdkonikem prace.

Cestmir Linhart,
starosta
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