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CAST PRVNI{
Obecna ustanoveni

ClL1
Pfedmét apravy
Tato smérnice upravuje podminky pro pouzivani silni¢nich motorovych vozidel,
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zajisténi a organizaci autoprovozu v ucetni jednotce a souvisejici odpovédnost
prislusnych pracovnikda.

CL2
Pojmy

2.1. Odpovédnym pracovnikem se pro tcely této smérnice rozumi fyzicka osoba v
pracovnim poméru k acetni jednotce nebo ¢inna pro acetni jednotku na zékladé
dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér.

2.2. Sluzebnim vozidlem se rozumi silni¢ni motorové vozidlo s pridélenym fidicem z
povolani nebo bez ptidéleného fidi¢e z povolani, které je ve vlastnictvi tcetni
jednotky.

2.3. Vlastnim osobnim vozidlem se rozumi silni¢ni motorové vozidlo, které neni
urceno k hromadné dopravé osob, jehoz drzitelem podle technického pritkazu je
zaméstnanec nebo jeho rodinny pfislusnik.

CAST DRUHA
Pouzivani silni¢nich motorovych vozidel

CL3
Pouzivani sluzebnich vozidel s pfidélenym fidicem
3.1. Sluzebni vozidla s pfidélenym fidi¢em jsou urcena zejména k prepravé nakladti a
osob na zakladé nutnych potteb ucetni jednotky s vyjimkou sluZzebnich cest
zaméstnancd provadénych hromadnou méstskou dopravou, autobusem, vlakem
nebo vlastnim osobnim vozidlem. Pouziti sluzebniho vozidla s pfidélenym
fidi¢em musi byt pfedem schvaleno starostou méstyse.

3.2. Sluzebni vozidlo s pfidélenym fidi¢em lze pouzit i v dalsich odtvodnénych
pfipadech, rozhodne-li o tom starosta méstyse. Jde napiiklad o pfevoz ndhle
onemocnélého pracovnika z pracovisté do zdravotnického zatizeni nebo do jeho
bytu v doprovodu druhé osoby po pisemném doporuceni lékafe apod. K jinym
soukromym uceltim sluzebni vozidla s pfidélenym fidicem z povoldni nesméji
byt pouzivana.

Cl. 4
Pouzivani sluzebnich vozidel bez pfidéleného fidice

4.1. Sluzebni vozidlo bez ptidéleného fidice je urceno k plnéni tkold pfi pracovnich

cestach. Za fizeni téchto vozidel neni pracovnikiim poskytovana odména.

4.2. Sluzebni vozidlo bez pfidéleného fidice mize pouzivat pouze funkcionaf nebo
pracovnik, ktery:

a) ma piedepsané opravnéni k fizeni pouzivaného vozidla,

b) absolvoval skoleni z pfedpisti bezpec¢nosti prace a technickych zafizeni
pfi provozu, tdrzbé a opravach vozidel podle piislusného pravniho
predpisu,
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4.3. Sluzebni vozidlo bez pridéleného fidice miize byt svéfeno do uzivani pouze tém
pracovnikiim, ktefi je potfebuji k fddnému a vcéasnému plnéni pracovnich
povinnosti.

4.4. O pouziti sluzebniho vozidla bez pfidéleného fidi¢e rozhoduje starosta, v jeho
nepfitomnosti mistostarosta méstyse. Pro tento pfipad ma zpracovany seznam

funkcionai a pracovnikt, ktefi mohou sluzebni vozidlo pouzit pro pracovni
cestu.

Cl.5
Pouzivani vlastnich osobnich vozidel

5.1. Pouziti vlastniho osobniho vozidla pracovnikem pfi pracovni cesté je mozné
jenom v piipadé, Ze neni mozno pouzit sluzebni vozidlo méstyse. PouZiti
vlastniho osobniho vozidla schvaluje starosta, v jeho nepfitomnosti mistostarosta
mestyse.

5.2. Funkciondf nebo pracovnik mtize pouzit vlastni osobni vozidlo pfi pracovni
cesta za pfedpokladu, ze je drZitelem fidi¢ského oprdvnéni, ma v dobé konani
jizdy uhrazeno havarijni pojisténi a ma platné potvrzeni o Skoleni podle
prislusného pravniho piedpisu.

53. Za pouziti vlastntho osobniho vozidla poskytne organizace pracovnikovi
ndhradu ve vysi stanovené pravnimi predpisy. Ndhradu uplatni zaméstnanec pii
vyuctovani cestovnich ndhrad.

Cl.6
Utast pii dopravni nehodé

6.1. Dopravni nehodu vzniklou pfi provozu sluzebniho vozidla bez rozdilu, zda byla
zavinéna jim, nebo fidi¢em ciziho vozidla, a bez ohledu na vysi skody fidi¢

6.2. neprodlen¢ hlasi organim Policie CR a starostovi méstyse. Hlageni musi
obsahovat podrobny popis, kdy, jak a kde k nehodé doslo, rozsah skod
vzniklych na sluzebnim vozidle, jiném majetku nebo zdravi cestujicich a
vysledky etieni organti Policie CR.

6.3. Ridi¢ (pracovnik) zjisti statni poznavaci znacku ciziho vozidla, které je
ucastnikem nehody, zaznamend cas, kdy se nehoda stala, a vSechny ostatni
naleZitosti pro zpfesnéni situace. Podle moZnosti fidi¢ dbd na to, aby organy
Policie CR ihned za ptitomnosti G¢astnik nehody sepsaly o ptipadu podrobny
protokol. Pokud je to moZné, fidi¢ nepfipusti, aby se tcastnici nehody vzdalili z
mista nehody pted piichodem organt Policie CR, zjisti totoznost drzitele ciziho
vozidla a jeho fidi¢e, popt. spolucestujicich a zajisti svédky nehody.

6.4. 'V piipadé dopravni nehody nebo skody vzniklé pfi jizdé sluZebnim vozidlem, na
niz se vztahuje zakonné pojisténi odpovédnosti, ohlasi povéreny pracovnik tuto
pojistnou udalost na predepsaném formulafi pojistovné. Pojistovné ohlasi i
takové dopravni nehody a s$kody, které by mohly byt povazovany za
bezvyznamné.

6.5. Povinnosti podle odstavett 1 a 2 md i pracovnik pii uzivani vozidla bez
pridéleného fidice (Cl. 4) a pracovnik pfi uzivani vlastntho osobniho vozidla pti
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pracovni cesté (CL. 5).

6.6. Odpovédnost organizace za pracovni draz pracovnika, k némuz doslo pfi
dopravni nehodé, i za Skodu, kterd pracovnikovi vznikla na jeho vlastnim
osobnim vozidle pfi jeho pouZiti k pracovni cesté, se fidi pfislusSnymi pravnimi
predpisy-

CL7
Povinnosti fidice

Ridi¢ je, kromé povinnosti podle dalgich ustanoveni této smérnice, dale povinen:

a)  podrobit se pfed nastupem do pracovniho poméru vstupni lékai'ské prohlidce a
déle se pravidelné podrobovat periodickym lékafskym prohlidkdm podle
ptislusného pravniho predpisu,

b)  sledovat u sluZzebniho vozidla platnost statni technické kontroly, platnost
potvrzeni o splnéni emisnich limith, pfipadné funkénosti katalyzatoru; doklady
o téchto skutecnostech je povinen mit pii sobé, pfislusné nalepky musi mit
vylepeny na statni poznédvaci znacce vozidla,

c¢)  nevykonat jizdu bez pifikazu k jizdé,

d) vést o jednotlivych jizdach Zaznam o provozu vozidla osobni piepravy na
predepsanych tiskopisech, kde je povinen vykazovat skute¢né casy zacatku a
ukonceni pracovni doby, pfijezdu do a z cile mista prepravy, vcetné
bezpec¢nostnich prestavek podle prislusného pravniho piedpisu a kilometry
podle stavu na tachometru; za spravnost uvedenych udajt je fidi¢ pfimo
odpovédny,

e)  mit po dobu pracovni cesty pti sobé doklady podle pismen b) a d) a prokézat se
jimi na vyzvani pti kontrole opravnénym organtim,

f) uhradit ze svych prostfedkii pokutu uloZenou mu orgény policie za zavinéné
poruseni pfedpisti upravujicich podminky provozu silni¢nich motorovych
vozidel na pozemnich komunikacich,

CL8
Odbér pohonnych hmot
8.1. Pohonné hmoty pro sluzebni vozidlo se nakupuji za hotové.
8.2. Stvrzenky o odebraném mnozstvi pohonnych hmot za hotové eviduje a Gctuje
ucetni.
8.3. O nakupu pfislusného mnozstvi pohonnych hmot u¢ini #¥idi¢ zdznam do knihy
provozu vozidla.
CL9
Kontrola spotfeby pohonnych hmot

Spotfeba pohonnych hmot je kontrolovdna jednak starostou méstyse, jednak
pislusnymi orgdny meéstyse - finan¢ni vybor, kontrolni vybor.
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Cl. 10
Evidence dopravy

V evidenci autoprovozu povéfeny pracovnik vede povinné zdznamy a doklady o
provozu sluzebnich vozidel:

a) Technicky prikaz motorového vozidla

Technicky priitkaz musi byt ulozen mimo vozidlo na tfadu méstyse. Opravarenské
organizace provadéji v technickém priikazu zdznamy o zménach v souvislosti s
provedenymi opravami (vymeéna karoserie, motoru apod.). Pfislusny spravni arad v
ném provadi zmény statni pozndvaci znacky, zaznamy o zmeéné drzitele vozidla a
zdznamy o provedenych technickych kontroldch. Pfi pfevodu vozidla se technicky
prukaz predava novému drziteli.

b) Osveédceni o technickém prikazu
Osvédceni o technickém prikazu je doklad, vydavany piislusnym spravnim tfadem
pfi zapisu motorového vozidla do rejstfiku a pfi pridéleni statni poznavaci znacky.

<) Osvédceni o splnéni emisnich limita
Osvédceni vydéva stanice technické kontroly a dalsi ur¢end autorizovand pracoviste.

d) Zaznam o provozu vozidla osobni dopravy

Zaznam o provozu vozidla osobni dopravy slouzi k evidenci vykont a k vypoctu
spotfeby pohonnych hmot a mazadel vSech druhti. Dale slouzi k zdznamm o
odpracovaném casu fidi¢d, je-li pfidélen pro povolenou ptepravu. Ridi¢ i jiny
zaméstnanec jsou povinni tento zdznam vypliiovat pravdivymi tdaji.

CL11
Kontrola

Kontrolu dodrzovani této smérnice vykondva starosta méstyse, finan¢éni vybor,
pfipadné povéfeny c¢len zastupitelstva nebo pracovnik.

Cestmir Linhart,
starosta
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