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1. Tato smérnice je vytvofena v souladu se zakonem ¢. 563/1991 Sb., o ucetnictvi
410/2009 Sb., kterou se provadeéji nékterd ustanoveni zakona

W

a vyhlaskou ¢.
o udetnictvi.

CL1
Uvod

Pravni ramec vyhlasky ¢. 410/2009 Sb.: § 69 Metoda ¢asového rozliSeni.
Casové rozliSeni vznika na prelomu ucetniho obdobi, nebot’ musime Ndklady, Vynosy,

Prijmy, Vydaje zachytit v tcetnictvi do obdobi, kterého se tykaji.

381 — naklady pfistic

h obdobi

382 — kompletni naklady ptistich obdobi (viceleté investice)
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383 — vydaje pristich obdobi
384 — vynosy pftistich obdobi
385 — ptijmy pristich obdobi

e Ndklady pristich obdobi

ucet 381 — jde o finanéni vydaj, ktery byl uskute¢nén v bézném ucetnim obdobi, ale
tyka se nakladu piistiho t¢etniho obdobi (ndjemné placené predem, predplatné)

ucet 382 — ndklady na pfipravu a zabéh vykonu (ndkup vétSich dlouhodobych
polozek), nebo na dlouhodobou propagaci

e Vydaje pristich obdobi

ucet 383 — predstavuji ndklad bézného ucetniho obdobi, ale vydaj bude uskute¢nén
vV piistim ucetnim obdobi (napf. nijemné placené pozadu, nahrady mzdy
za nevybranou dovolenou)

e Vynosy pristich obdobi

ucet 384 — Uctuji se zde prijmy v bézném ucetnim obdobi, které patii do vynosa
ptistiho obdobi (najemné piijaté predem)

o Prijmy pristich obdobi

ucet 385 — uctuji se zde ¢astky, které ticetni jednotka nepftijala, ale které asove patii
do vynosii bézného ucetniho obdobi (napi. ndjemné, které mi zaplatili pozdéji)

3. Vzamu spravného vycisleni vysledku hospodafeni je tfeba umistovat naklady
a vynosy do obdobi, se kterym Casové a vécné souviseji. Proto vSichni pracovnici
schvalujici Gc€etni ptipady a vSichni pracovnici odpovédni za jejich zauctovani, jsou
povinni dbat nasledujicich zasad.

a) naklady a vynosy se zachycuji zasadné do obdobi, s nimz ¢asové a vécné souvisi,
b) opravy nakladi nebo vynosi minulych Wucetnich obdobi se zachycuji
na polozkach nékladl a vynost, kterych se tykaji,
€) nahrady vynaloZenych nakladi minulych ucetnich obdobi se zachycuji
do vynosii bézného ucetniho obdobi,
d) naklady a vydaje, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno ¢asové rozlisit
ve form& 1) nakladl pfistich obdobi,
2) vydaji pristich obdobi,
e) vynosy a piijmy, které se tykaji budoucich obdobi, je nutno casové rozlisit
ve form¢ 1) vynost pfistich obdobi,
2) pfijmu pristich obdobi.

4. Metoda casového rozliSeni se nepouZije v pripadé, pokud naklady na ziskani
informace prevySi prinosy plynouci ztéto informace a tato informace
se nepovaZuje za vyznamnou.

CLII
Posuzovani ucetnich pripadi

Kazdy ucetni doklad musi byt posouzen kromé hledisek, které jsou zminény v jinych
vnitinich normach (smérnicich), té¢Z z hlediska vécné a Casové ptislusnosti. Pokud se ucetni
doklad tyka jiného ucetniho obdobi (tj. obvykle kalendainiho roku), nez v kterém je vystaven,
pak pracovnici, ktefi tento doklad vystavuji, musi tuto skutec¢nost na doklad vyslovné uvést,
pokud z né&j jiz jednoznaéné nevyplyva. Uetni pak odpovida za jeho zauétovani do spravného
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ucetniho obdobi vyuzitim techniky ¢asového rozliSeni, pfipadné jiného vhodného zptsobu.
Casového rozliSeni bude pouzito vzdy, kdyz je zndmo jakého obdobi
se ucetni pripad tykd, vyse a vécné vymezeni.

Urceni dle obsahu Casové rozlisovani Dohadné poloZKy (meni zniama piesna
uéetniho m“‘ipadu ¢astka + nevyfakturované dodavky =389)
Podminka 1 Ano Ne
presna vySe nakladu,
vynosu
Podminka 2 Ano Ano
nakladovy, vynosovy
druh
vydaj diive nez naklad 381  Naklady  piistich | 314 Poskytnuté zalohy
naklad diive nez vydaj 383 Vydaje pfistich obdobi | 389 Dohadny ucet pasivni
ptfijem diive nez vynos 384 Vynosy piistich obdobi | 324 Ptijaté zalohy
vynos dfive nez piijem 385 Piijmy pftiStich obdobi | 388 Dohadné ucty aktivni
C1. 111

Inventarizace

Polozky casového rozliSeni podléhaji inventarizaci a pfi ni se posuzuje jejich vyse
a odtivodnénost.

CL1V
Dalsi zasady ¢asového rozliSeni

1. Opravy nékladli a vynosii minulych Gc¢etnich obdobi let se zachycuji v béZném roce na
polozkéch nékladl a vynost, kterych se tykaji.

2. Nahrady vynaloZzenych nakladi minulych ucetnich obdobi se zachycuji do vynost
bézného ucetniho obdobi.

3. Na vSechny provedené a dle smlouvy fadn¢ ukoncené prace v ucetnim obdobi musi byt
vystavena faktura. Za ptedani pfislusnych podklada k fakturaci do 15. prosince
piislusného roku odpovidaji jednotlivi pracovnici zodpovédni za piislusny usek ¢innosti.

4. Pokud nemohou byt vystaveny vSechny faktury za provedené dodavky c¢i sluzby
V uplynulém obdobi, bude provedeno ¢asové rozliSeni.
CLV
Vyjimky
Nevyznamné ¢astky nepresahujici 10.000 K¢ tykajici se nakladii za:

e Nakup novorocenek, kalendait, PF
e Piedplatné novin a ¢asopist.
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e Piedplatné ucasti na seminafich a kurzech, kde zahéjeni kurzu bylo v minulém tcetnim
obdobi a jeho ukonceni bude v nasledujicim obdobi.

e Piefakturace telefonnich hovora a dalsi predfakturace nevyznamné hodnoty (obédy apod.)

e Cestovné (pracovni cesty zahdjeny v bézném obdobi, ukoncené v nasledujicim obdobi)

e Vsech piipadii nakupu materialu (kancelaiskych potieb, drobného materialu pro udrzbu
auklid., paliva) a PHM, které byly ucinény pifed koncem ucetniho obdobi a byly,
pii dodrzeni pravidel stanovenych vnitinim piedpisem zuctovany piimo do ndklada
bez pouziti Gctu zasob. V tomto piipad¢ nebude k rozvahovému dni zjistovano, zda byly
nakoupené piedméty spoticbovany. (Vyssi nakupy nez stanovena Castka nebo mnozstvi
je nutno podrobit inventuie).

Pravidelné se opakujici platby bez ohledu na jejich velikost

e Pojistné

Sluzby danovych poradct

Pausalni platby za technickou podporu, servisni sluzby a sluzby obdobné

N3gjem dila dle autorského zakona vcetné najmu SW

Clenské piispévky DSO, SMO, MAS, zijmovym sdruzenim pravnickych osob,
kde je obec ¢lenem, pokud nejsou ro¢ni nebo maji splatnost pred koncem roku na dalsi
obdobi

Nevyznamné ¢astky nepresahujici 10 000 K¢ tykajici se vynosii za:

e N4ajmy hrobovych mist

N4ajmy zahradek a dalSich prostor pfijimané v periodach delSich nez jeden rok
Pravideln¢ se opakujici vynosy (pausalni uhrady za sluzby, apod.)

Vynosy budoucich obdobi hrazené doptedu

Uroky z vkladovych G&ta a z poskytnutych a piijatych pjéek

Vyuétovani sluZeb nakupovanych a uréenych k prefakturaci, kde by se vytvorila
ve stejné vySi dohadna polozka aktivni i pasivni.

Casové nerozliSovani téchto plateb nesmi vyraznéji ovlivnit vécnou a ¢asovou souvislost
naklada a vynosi.

VZdy musi byt ¢asové rozliSovano:

Spotieba vody, plynu a elektrické energie musi byt zahrnuta do nakladi obdobi, kterého se
tykaji.

Tam kde se plati zalohy, bude jako dohadnd polozka prouctovana vySe zaloh zuc¢tovana
vV bézném roce. V piipadech, kdy se neplati zalohy, bude vytvofena dohadna polozka dle
posledniho zactovani (pfipadné vypoctend dle skutecné zjisténé vysSe spotieby). Dohadna
polozka na vodné a sto¢né bude prouctovana jiz pii obdrZeni zac¢tovani v pribéhu obdobi,
pokud lIze dalsi fakturu ocekéavat az po uzavieni Gc€etnich knih. V ptipadé€, Ze uhrazené zalohy
nebo faktura z minulého obdobi jsou vyrazné odlisné od ocekavané hodnoty spotieby (nizsi
spotfeba, zména cen, zména sazby DPH), bude dohadna polozka vymétena dle namétenych
hodnot spotieby a platnych cen a sazeb dodavky k datu uctovani o casovém rozliseni.
Zauctovani:

hodnota spotieby Sxx MD/ 389 D

prijeti faktury v nasledujicim obdobi 389MD /321 D, 314 MD/ 321 D

(hodnota zaloh v bézném roce ziistava na uctu 314)
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Odpovida: ucetni

Néjemné byti, domi, pozemku, vyznamné pronajmy zafizeni

Najemné jak u ngjmt, tak i prongjmi s vyjimkou bod 4. 3. pro casové rozliSeni musi byt
zuctovano do obdobi, které¢ho se tykd, bez ohledu na to, zda a kdy bylo uhrazeno.

odpovida: ucetni

Pokud dojde k ukonceni najemni smlouvy z jakychkoli ditvodii, je odpovédny pracovnik nebo
funkcionar povinen oznamit tuto skutecnost bez zbytecnéeho odkladu uctarné.

Dotace a transfery poskytnuté na vice obdobi ( CUS 703)

Uket 388 — dohadny uiéet aktivni (STRANA MD p¥i vzniku, D p¥i rozpousténi)
1. Transfery:

Pravni ramec vyhlaSka ¢. 410/2009 Sb.:

,,B.11.27.(388) Dohadné uéty aktivni* obsahuje pohledavky ze soukromopravnich vztaht, na zakladé
kterych vznikly naroky, ale neni znidma skutecnd vySe plnéni k okamziku ucetniho piipadu. Dale
obsahuje pohledavky za rozpoéty a z jinych vztaht, pokud vznikly naroky, ale neni znama skute¢na
vySe plnéni nebo je jinym zpiisobem zpochybnitelnd vyse plnéni a zaroven nelze o téchto
skutecnostech uctovat v knihach podrozvahovych uctl.

2. Ostatni pripady
Neni znama ptesné ¢astka vynosu, napi. odhad plnéni pojistovny za Skodu, dotace ve vysi
uznatelnych nédkladd, smluvni sankce.

Uket 389 — dohadné wiéty pasivni (strana D pti vzniku, MD pii rozpousténi)

1. Transfery:

Pravni ramec vyhlaska ¢. 410/2009 Sb.:

D.1V.32.(389) Dohadné uéty pasivni“ obsahuje zavazky ze soukromopravnich vztahi, u nichz neni
znama skute¢na vySe plnéni k okamziku wcetniho piipadu. Dale obsahuje zavazky za rozpodty
a Z jinych vztahd, u nichz neni zndma skute¢nd vyse plnéni nebo je jinym zptisobem zpochybnitelna
a zaroven nelze o téchto skuteénostech tétovat v knihdch podrozvahovych ucta.

2. Ostatni ptipady
a) Ucttuji se zde dohadné polozky pasivni, které nelze vyuétovat jako obvykly dluh, napf.
nevyfakturované dodavky (napf. materidl, zbozi, elektrickou energii, vodného
a stoéného, plyn apod.). Utuji se sem také nakladové uroky, které nebyly zahrnuty
do bankovniho vyaétovani za dané wletni obdobi. Uétuje se zde i néhrada
za nevybranou dovolenou, pokud bude proplacena v pfistim roce a cestovné.

b) Neni znama pfesna Castka:
Nevyfakturované dodavky (zbozi, zasoby Kk rozvahovému dni, ale lze vyuzit
I v pfipadé uctovani na uctu 042, kdy je tfeba majetek zafadit do uzivani a nebyly
vyfakturovany vsechny dodéavky, napt. TDI, autorsky dozor, zpracovani vypotadani
dotace, nevyfakturované pozastavky apod.)

Za stanoveni dalSich piipadi, které je nutno casové rozliSovat a metodiky rozliSovani
odpovida tcetni.
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Casové rozliSeni uletnich p¥ipadéi ve vyznamné hodnoté &asového rozliseni ( nad
10 000,- K¢).

Uroky z vkladovych Gétd a z poskytnutych a piijatych pajéek je nutno Easové rozdélovat do
obdobi, do kterého casové patii, pokud dosahuji vyznamné hodnoty. To znamena4, Ze ptislusné
uroky budou rozdéleny do bézného a nésledujiciho obdobi.

Zauctovani: Prijaté uroky souvisejici s uctovanym obdobim: 231 MD/ 662 D

Prijaté uroky souvisejici s naslednym ucetnim obdobim: 231 MD/ 384 D

Za vypocet a za zauctovani odpovida: vcetni

Prijata plnéni

Faktury za plnéni, jejichz dodavka byla ukonena v bézném obdobi a které byly pfijaty
v nésledujicim obdobi do 15. dne nasledujiciho obdobi, budou zapsany do deniku faktur
bézného obdobi.

Vsechny faktury doslé do ucetni jednotky po tomto datu budou zapisovany do deniku
ucetniho obdobi dle data piijeti.

Doslé faktury za pfijata plnéni poskytnuté v bézném ucetnim obdobi, které dojdou do tcetni
jednotky pied ucetni zavérkou, ale po uzavérce KDF, budou G¢tovany na vrub Gétu naklada
bézného obdobi a ve prospéch uctu 383.

Doslé faktury za pfijatd plnéni poskytnuté v bézném ucetnim obdobi, které dojdou do ucetni
jednotky po ucetni zavérce, budou uétovany na vrub G¢tu nakladt obdobi nasledujiciho,
pokud na né€ nebyl vytvoien dohadny ucet pasivni.

Odpovida: ucetni

Faktury za pofizeni zasob ¢i vedlejSich nakladli na pofizeni zasob ptijaté pred ucetni
zavérkou, ale po uzavieni KDF, budou zuctovany na pfislusné ucty zasob bézného obdobi
a ve prospéch uctu 383.

Pokud pfedmétna zasoba v uplynulém obdobi nedosla a byla opravnéné vyfakturovana, pak
bude zuctovan prevod na ucet materidlu ¢i zbozi na cesté.

Faktury za pofizeni zasob ¢i vedlejSich nakladl na potizeni zasob pfijaté po Ucetni zavérce,
1 kdyz doSlo kplnéni vbéZném obdobi, budou zuctovany na pfisluSné uCty zasob
nasledujiciho obdobi, pokud na n€ nebyl vytvoren dohadny ucet pasivni.

Odpovida: ucetni

Dle harmonogramu ucetni zavérky oznami v§echny odpovédné osoby za vécnou spravnost
piijata a nevyfakturovand plnéni. Stejné ozndmeni se tykda doddvek pii porFizeni
dlouhodobého majetku k datu zaiazeni majetku do uZivani.

Poskytnuta plnéni

Na vSechny provedené a dle smlouvy fadn¢ ukoncené prace v ucetnim obdobi musi byt
vystavena faktura. Za ptedani piislusnych podkladi k fakturaci nejpozd€ji 3 dny pied
terminem ucetni zavérky odpovida pracovnik zodpovédny za ucetni ptipad a jeho vedouci.
Vsechny provedené vykony a dodavky za bézné obdobi musi byt prouctovany do vynost
béZzného roku. Za tim ucelem je udrzovan denik vystavenych faktur i po rozvahovém dni
do téhoz dne jako denik doslych faktur. Pokud by vyjime¢né nebyla vystavena faktura,
je nutno zabezpecit zactovani ptijmi ptistich obdobi, nebo dohadnou polozku aktivni, pokud
neni znama ¢astka. Za vystaveni faktur a poskytnuti patficnych informaci uctarné odpovidayji:
vedouci jednotlivych stredisek — odboru, OS

Zauctovani: 385 MD/ 602 D, pripadné 388 MD/ 602 D

Nasledujici obdobi: 311 MD/ 385 D, pripadne 311 MD/ 388 D

Za prouctovani odpovida: ucetni
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Hotovost a cestovné

Pokladni vydaje a pfijmy uskutecnéné v nasledujicim roce je nutno provéfovat z ¢asového
hlediska. Pti zjisténi polozek patficich do minulého obdobi, bude pouzito uctu vydaju ptistich
obdobi, ptipadné piijmu pfistich obdobi. To plati jak pro hotovostni pfijmy, tak pro vyplaty
cestovnich uctl, ¢i jiné hotovostni vydaje, pokud dosahuji vyznamné hodnoty pro ¢asové
rozliSeni — nad 10.000 K¢.

Zauctovani: Doklad v pokladné z bézného obdobi proplacen pokladnou v obdobi ndsledujicim
- naklad: 5xxMD/383D (tj.pokladnou proplaceno v ndsledujicim obdobi)

V nasledujicim obdobi: 383 MD/261 D

Prijeti hotovosti do pokladny v ndsledujicim obdobi — trzby bézného obdobi: 385 MD/ 602D
V nasledujicim obdobi: 261MD/ 385D

Odpovida: pokladni, ucetni

Naklady na sluzebni cesty, které byly zahajeny v jednom ti¢etnim obdobi a byly nebo maji byt
ukonceny v obdobi nasledujicim, je nutno rozdé¢lit tak, aby jejich ptislusna ¢ast byla zahrnuta
do nékladi toho roku, kterého se tyka.

Za provedeni a ozndmeni uctarné odpovidaji: nadrizeni ,, cestujicich “ zaméstnancil.

CL VI
Casové rozliSeni nakladi sankéni povahy

Do nakladli nebo vynosii je tfeba zauctovat zavazky (néklady) nebo pohledavky (vynosy)
za smluvni pokuty, penale a Grokd z prodleni vyplyvajicich z uzavienych smluv.

o 7w

Za predani prislu§nych podkladii uctarné odpovida: starosta, mistostarosta
Vsechny uvedené piipady budou rozliSovany pouze koncem ucetniho obdobi s vyjimkou

spotfeby energii, kter¢ budou prouctovany rovnéz k terminu uzavérek predavanych
do CSUIS.

CL VII
Zavéreéna ustanoveni

1. Tento dokument nabyva G¢innosti a platnosti dnem podpisu
2. Poprvé bude metoda ¢asového rozliseni pouzita ke konci roku 2010.

Cestmir Linhart,
starosta
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